АДМИНИСТРАЦИЯ  ПУДОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                               
04.09.2013                                                                                                                                №  70
с.Пудовка
Кривошеинский район
Томская область

[bookmark: YANDEX_0][bookmark: YANDEX_1][bookmark: YANDEX_2][bookmark: YANDEX_3][bookmark: YANDEX_4][bookmark: YANDEX_5][bookmark: YANDEX_6][bookmark: YANDEX_7][bookmark: YANDEX_8][bookmark: YANDEX_9][bookmark: YANDEX_10][bookmark: YANDEX_11][bookmark: YANDEX_12][bookmark: YANDEX_13][bookmark: YANDEX_14][bookmark: YANDEX_15][bookmark: YANDEX_16][bookmark: YANDEX_17]Об утверждении   Регламента   по    информационному                                      взаимодействию    лиц ,   осуществляющих     поставки                                                                  ресурсов,      необходимых        для        предоставления                                                               коммунальных       услуг        и  (или)       оказывающих                                                                     коммунальные   услуги  в  многоквартирных  и  жилых                                                                  домах   либо   услуги    (работы)  по    содержанию     и                                                                        ремонту общего имущества собственников помещений                                                                     в     многоквартирных    домах,      при  предоставлении                                                            информации 
[bookmark: YANDEX_18][bookmark: YANDEX_19][bookmark: YANDEX_20][bookmark: YANDEX_21][bookmark: YANDEX_22][bookmark: YANDEX_23][bookmark: YANDEX_24][bookmark: YANDEX_25][bookmark: YANDEX_26][bookmark: YANDEX_27][bookmark: YANDEX_28][bookmark: YANDEX_29][bookmark: YANDEX_30][bookmark: YANDEX_31][bookmark: YANDEX_32][bookmark: YANDEX_33][bookmark: YANDEX_34][bookmark: YANDEX_35]    В целях реализации части 4 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 28.12.2012 г.     № 1468 «О порядке  предоставления   органам   местного   самоуправления   информации  лицами ,  осуществляющими   поставки   ресурсов ,  необходимых   для   предоставления  коммунальных   услуг  и (или) оказывающих  коммунальные   услуги  в многоквартирных и жилых домах либо  услуги  (работы)  по  содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
[bookmark: YANDEX_36][bookmark: YANDEX_37][bookmark: YANDEX_38][bookmark: YANDEX_39][bookmark: YANDEX_40][bookmark: YANDEX_41][bookmark: YANDEX_42][bookmark: YANDEX_43][bookmark: YANDEX_44][bookmark: YANDEX_45][bookmark: YANDEX_46][bookmark: YANDEX_47][bookmark: YANDEX_48][bookmark: YANDEX_49][bookmark: YANDEX_50][bookmark: YANDEX_51][bookmark: YANDEX_52][bookmark: YANDEX_53]1. Утвердить  Регламент   по  информационному  взаимодействию   лиц , осуществляющих   поставки   ресурсов ,  необходимых   для   предоставления  коммунальных   услуг  и (или) оказывающих  коммунальные   услуги  в многоквартирных и жилых домах либо  услуги  (работы)  по  содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при  предоставлении   информации,  согласно приложению.
2. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке  и разместить на официальном сайте Администрации  Пудовского сельского поселения в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.
4. Контроль за исполнением  постановления возложить на специалиста ЖКХ, ГО ЧС и благоустройству Администрации Пудовского сельского поселения Воеводина А.П.

Глава Пудовского сельского поселения
(Глава Администрации)                                                                    Ю.В.Севостьянов



Пехтелева Л.В.
4 64 31

Прокуратура
Воеводин А.П.
Севостьянова Г.И.
Дело № 02-04




Приложение 
                                                                                                                         к постановлению Главы
                                                                                                          Пудовского сельского поселения
                                                                                                                         (Главы Администрации)
                                                                                                                                   от 04.09.2013  № 70

 РЕГЛАМЕНТ 
[bookmark: YANDEX_56][bookmark: YANDEX_57][bookmark: YANDEX_58][bookmark: YANDEX_59][bookmark: YANDEX_60][bookmark: YANDEX_61][bookmark: YANDEX_62][bookmark: YANDEX_63][bookmark: YANDEX_64][bookmark: YANDEX_65][bookmark: YANDEX_66][bookmark: YANDEX_67][bookmark: YANDEX_68][bookmark: YANDEX_69][bookmark: YANDEX_70][bookmark: YANDEX_71] по  информационному  взаимодействию   лиц ,  осуществляющих   поставки   ресурсов ,  необходимых   для   предоставления   коммунальных   услуг  и (или) оказывающих  коммунальные   услуги  в многоквартирных и жилых домах либо  услуги  (работы)  по  содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при  предоставлении   информации 
1. Общие положения
[bookmark: YANDEX_72][bookmark: YANDEX_73][bookmark: YANDEX_74][bookmark: YANDEX_75][bookmark: YANDEX_76][bookmark: YANDEX_77][bookmark: YANDEX_78][bookmark: YANDEX_79][bookmark: YANDEX_80][bookmark: YANDEX_81][bookmark: YANDEX_82][bookmark: YANDEX_83][bookmark: YANDEX_84][bookmark: YANDEX_85][bookmark: YANDEX_86][bookmark: YANDEX_87][bookmark: YANDEX_88][bookmark: YANDEX_89][bookmark: YANDEX_90][bookmark: YANDEX_91]1.1.  «Регламент   по  информационному  взаимодействию   лиц ,  осуществляющих  поставки   ресурсов ,  необходимых   для   предоставления   коммунальных   услуг  и (или) оказывающих  коммунальные   услуги  в многоквартирных и жилых домах либо  услуги  (работы)  по  содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при  предоставлении   информации » (далее  по  тексту – информационное  взаимодействие ), разработан в целях реализации части 4 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации. 
[bookmark: YANDEX_92][bookmark: YANDEX_93][bookmark: YANDEX_94]1.2. Муниципальная функция  по  информационному  взаимодействию  возложена на уполномоченное должностное  лицо  Администрации Пудовского сельского поселения.
[bookmark: YANDEX_95]2. Участники информационного  взаимодействия 
[bookmark: YANDEX_96]Участниками информационного  взаимодействия  являются:
- Администрация Пудовского сельского поселения;
[bookmark: YANDEX_97][bookmark: YANDEX_98][bookmark: YANDEX_99][bookmark: YANDEX_100][bookmark: YANDEX_101][bookmark: YANDEX_102][bookmark: YANDEX_103][bookmark: YANDEX_104][bookmark: YANDEX_105][bookmark: YANDEX_106]-  организации ,  осуществляющие   поставку  в многоквартирные дома  ресурсов , необходимых   для   предоставления   коммунальных   услуг  (далее – ресурсоснабжающие организации );
[bookmark: YANDEX_107][bookmark: YANDEX_108][bookmark: YANDEX_109][bookmark: YANDEX_110][bookmark: YANDEX_111][bookmark: YANDEX_112][bookmark: YANDEX_113]-  организации ,  осуществляющие   предоставление   коммунальных   услуг  в многоквартирных и жилых домах ( управляющие   организации , ТСЖ, жилищные кооперативы, жилищно-строительные кооперативы и иные специализированные потребительские кооперативы); 
[bookmark: YANDEX_114][bookmark: YANDEX_115][bookmark: YANDEX_116][bookmark: YANDEX_117]- ресурсоснабжающие  организации , если ими заключен с собственниками помещений в многоквартирном доме, избравшими способ управления многоквартирным домом - непосредственное управление договор  предоставления   коммунальных   услуг ;
[bookmark: YANDEX_118][bookmark: YANDEX_119][bookmark: YANDEX_120][bookmark: YANDEX_121][bookmark: YANDEX_122][bookmark: YANDEX_123][bookmark: YANDEX_124][bookmark: YANDEX_125][bookmark: YANDEX_126]-  лица , оказывающие  услуги  (выполняющие работы)  по  содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах на основании договоров, предусматривающих оказание таких  услуг  (выполнение таких работ) (договоры управления многоквартирным домом либо договоры на оказание  услуг  (выполнение работ)  по  содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах), в том числе  управляющие   организации , а также товарищества и кооперативы, оказывающие такие  услуги  (выполняющие такие работы), если собственниками помещений в многоквартирном доме избран способ управления непосредственное управление;
[bookmark: YANDEX_127][bookmark: YANDEX_128]-  лица , отвечающие за эксплуатацию объектов  коммунальной  и инженерной инфраструктуры, на территории сельского поселения.

[bookmark: YANDEX_129][bookmark: YANDEX_130]3. Порядок информационного  взаимодействия  при передаче  информации 

[bookmark: YANDEX_131][bookmark: YANDEX_132]3.1 Порядок  предоставления   информации  в форме электронного паспорта многоквартирного дома или электронного паспорта жилого дома:
[bookmark: YANDEX_133]3.1.1. С момента утверждения в установленном порядке формы электронного документа уполномоченное должностное  лицо  Администрации Пудовского сельского поселения размещает в открытом доступе на официальном сайте Администрации Пудовского сельского поселения (далее – официальный сайт) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):
[bookmark: YANDEX_134][bookmark: YANDEX_135][bookmark: YANDEX_136][bookmark: YANDEX_137][bookmark: YANDEX_138][bookmark: YANDEX_139]- форму электронного паспорта для заполнения  лицами ,  осуществляющими   поставку   коммунальных   услуг  и (или) оказание  услуг ;
[bookmark: YANDEX_140]- сведения о выделенном адресе электронной почты для получения  информации .
[bookmark: YANDEX_141][bookmark: YANDEX_142][bookmark: YANDEX_143]3.1.2. Обязанность  по   предоставлению   информации  возникает:
[bookmark: YANDEX_144][bookmark: YANDEX_145][bookmark: YANDEX_146][bookmark: YANDEX_147]- в отношении  лиц ,  осуществляющих  оказание  коммунальных   услуг  в многоквартирных и жилых домах;
[bookmark: YANDEX_148][bookmark: YANDEX_149][bookmark: YANDEX_150][bookmark: YANDEX_151][bookmark: YANDEX_152][bookmark: YANDEX_153][bookmark: YANDEX_154][bookmark: YANDEX_155][bookmark: YANDEX_156][bookmark: YANDEX_157][bookmark: YANDEX_158]- в отношении  лиц ,  осуществляющих   поставку  в многоквартирные дома  ресурсов , необходимых   для   предоставления   коммунальных   услуг , оказание  услуг  (выполнение работ)  по  содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, - со дня заключения соответствующего договора.
[bookmark: YANDEX_159][bookmark: YANDEX_160][bookmark: YANDEX_161][bookmark: YANDEX_162][bookmark: YANDEX_163][bookmark: YANDEX_164][bookmark: YANDEX_165][bookmark: YANDEX_166][bookmark: YANDEX_167][bookmark: YANDEX_168][bookmark: YANDEX_169][bookmark: YANDEX_170]3.1.3. С момента возникновения обязанности  по   предоставлению   информации  ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным,  лица   осуществляющие  поставку   коммунальных   ресурсов  и (или) оказание  услуг , заполняют форму электронного паспорта и направляют на выделенный адрес электронной почты Администрации Пудовского сельского поселения в форме электронного документа, подписанного  лицом , имеющим право действовать без доверенности от имени организации , либо  лицом , уполномоченным на подписание указанного документа доверенностью, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. При этом электронная подпись передается отдельным файлом в рамках единого сеанса электронного обмена (транзакции). 
[bookmark: YANDEX_171][bookmark: YANDEX_172][bookmark: YANDEX_173][bookmark: YANDEX_174][bookmark: YANDEX_175][bookmark: YANDEX_176][bookmark: YANDEX_177][bookmark: YANDEX_178]3.1.4. Форма электронного паспорта заполняется отдельно  по  каждому многоквартирному дому или жилому дому, в части, касающейся поставляемых ими  ресурсов ,  необходимых   для   предоставления   коммунальных   услуг , оказываемых  услуг  (выполняемых работ).
[bookmark: YANDEX_179][bookmark: YANDEX_180]3.1.5. Уполномоченное должностное  лицо  Администрации Пудовского сельского поселения обеспечивает направление автоматического ответного сообщения о факте получения  информации .
[bookmark: YANDEX_181][bookmark: YANDEX_182][bookmark: YANDEX_183][bookmark: YANDEX_184][bookmark: YANDEX_185][bookmark: YANDEX_186][bookmark: YANDEX_187][bookmark: YANDEX_188][bookmark: YANDEX_189][bookmark: YANDEX_190]3.1.6. Обязанность  по   предоставлению   информации   лиц ,  осуществляющих  поставку  коммунальных   ресурсов  и (или) оказание  услуг , считается выполненной при получении автоматического ответного сообщения, предусмотренного пунктом 3.1.5 настоящего Регламента , при условии надлежащего заполнения и подписания формы электронного паспорт.
[bookmark: YANDEX_191][bookmark: YANDEX_192][bookmark: YANDEX_193][bookmark: YANDEX_194][bookmark: YANDEX_195][bookmark: YANDEX_196][bookmark: YANDEX_197][bookmark: YANDEX_198]3.1.7. В случае некорректного заполнения и (или) некорректного подписания формы электронного паспорта  лицом ,  осуществляющим   поставку   коммунальных   ресурсов  и (или) оказание  услуг , уполномоченное должностное  лицо  Администрации Пудовского сельского поселения в течение двух рабочих дней со дня получения электронного паспорта направляет посредством выделенного адреса электронной почты соответствующее извещение о необходимости внесения корректировок с указанием замечаний, которые  необходимо  устранить.
[bookmark: YANDEX_199][bookmark: YANDEX_200][bookmark: YANDEX_201][bookmark: YANDEX_202][bookmark: YANDEX_203][bookmark: YANDEX_204]3.1.8  Лицо ,  осуществляющее   поставку   коммунальных   ресурсов  и (или) оказание услуг , получившее извещение, обязано в течение пяти рабочих дней устранить замечания, перечисленные в извещении Администрации Пудовского сельского поселения, и направить доработанную форму электронного паспорта в адрес Администрации поселения.
[bookmark: YANDEX_205][bookmark: YANDEX_206][bookmark: YANDEX_207][bookmark: YANDEX_208][bookmark: YANDEX_209][bookmark: YANDEX_210][bookmark: YANDEX_211]3.2. Порядок  предоставления   информации  в форме электронного документа  для   предоставления   информации  о состоянии расположенных на территории Пудовского сельского поселения объектов  коммунальной  и инженерной инфраструктуры (далее – электронный документ об объектах  коммунальной  и инженерной инфраструктуры):
[bookmark: YANDEX_212][bookmark: YANDEX_213]3.2.1. С момента утверждения в установленном порядке формы электронного документа об объектах  коммунальной  и инженерной инфраструктуры уполномоченное должностное  лицо  Администрации Пудовского сельского поселения размещает в открытом доступе на официальном сайте в сети «Интернет»:
[bookmark: YANDEX_214][bookmark: YANDEX_215][bookmark: YANDEX_216]- форму электронного документа об объектах  коммунальной  и инженерной инфраструктуры для заполнения  лицами , отвечающими за эксплуатацию объектов  коммунальной  и инженерной инфраструктуры, расположенной на территории поселения;
[bookmark: YANDEX_217]- сведения о выделенном адресе электронной почты для получения  информации .
[bookmark: YANDEX_218][bookmark: YANDEX_219][bookmark: YANDEX_220][bookmark: YANDEX_221][bookmark: YANDEX_222]3.2.2. Ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным,  лица  отвечающие за эксплуатацию объектов  коммунальной  и инженерной инфраструктуры, расположенной на территории Пудовского сельского поселения, на выделенный адрес электронной почты Администрации поселения электронный документ, подписанный  лицом , имеющим право действовать без доверенности от имени  организации , либо  лицом , уполномоченным на подписание указанного документа доверенностью, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. При этом электронная подпись передается отдельным файлом в рамках единого сеанса электронного обмена (транзакции). 
[bookmark: YANDEX_223][bookmark: YANDEX_224]3.2.3. Уполномоченное должностное  лицо  Администрации Пудовского сельского поселения обеспечивает направление автоматического ответного сообщения о факте получения  информации .
[bookmark: YANDEX_225][bookmark: YANDEX_226][bookmark: YANDEX_227][bookmark: YANDEX_228][bookmark: YANDEX_229][bookmark: YANDEX_230]3.2.4. Обязанность  по   предоставлению   информации   лиц , отвечающих за эксплуатацию объектов  коммунальной  и инженерной инфраструктуры, считается выполненной при получении автоматического ответного сообщения, предусмотренного пунктом 3.2.3 настоящего  Регламента , при условии надлежащего заполнения и подписания формы электронного паспорт.
[bookmark: YANDEX_231][bookmark: YANDEX_232][bookmark: YANDEX_233][bookmark: YANDEX_234][bookmark: YANDEX_235]3.2.5. В случае некорректного заполнения и (или) некорректного подписания формы электронного документа об объектах  коммунальной  и инженерной инфраструктуры  лицом , отвечающим за эксплуатацию объектов  коммунальной  и инженерной инфраструктуры, уполномоченное должностное  лицо  Администрации Пудовского сельского поселения в течение двух рабочих дней со дня получения формы электронного документа направляет посредством выделенного адреса электронной почты соответствующее извещение о необходимости внесения корректировок с указанием замечаний, которые  необходимо  устранить.
[bookmark: YANDEX_236][bookmark: YANDEX_237][bookmark: YANDEX_238]3.2.6.  Лицо , отвечающее за эксплуатацию объектов  коммунальной  и инженерной инфраструктуры, получившее извещение, обязано в течение пяти рабочих дней устранить замечания, перечисленные в извещении Администрации Пудовского сельского поселения, и направить доработанную форму электронного документа об объектах  коммунальной  и инженерной инфраструктуры в адрес Администрации поселения.
[bookmark: YANDEX_239][bookmark: YANDEX_240][bookmark: YANDEX_241][bookmark: YANDEX_242][bookmark: YANDEX_243][bookmark: YANDEX_244][bookmark: YANDEX_245][bookmark: YANDEX_246][bookmark: YANDEX_247][bookmark: YANDEX_248][bookmark: YANDEX_249][bookmark: YANDEX_250][bookmark: YANDEX_251][bookmark: YANDEX_252][bookmark: YANDEX_253]3.3. Порядок  предоставления  извещения об изменении перечня домов, для которых осуществляется  поставка   ресурсов ,  необходимых   для   предоставления   коммунальных   услуг , и (или) в которых осуществляется  предоставление   коммунальных   услуг , оказание  услуг  (выполнение работ)  по  содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, либо об изменении перечня  услуг  (работ,  ресурсов ), поставляемых в каждый дом:
[bookmark: YANDEX_254][bookmark: YANDEX_255][bookmark: YANDEX_256][bookmark: YANDEX_257][bookmark: YANDEX_258][bookmark: YANDEX_259][bookmark: YANDEX_260][bookmark: YANDEX_261][bookmark: YANDEX_262]3.3.1.  Лица ,  осуществляющие   поставку   коммунальных   ресурсов  и (или) оказание  услуг , в течение 10 дней со дня произошедших изменений направляют на выделенный адрес электронной почты Администрации Пудовского сельского поселения, извещение с приложением документов, подтверждающих изменения в форме электронного документа, подписанного  лицом , имеющим право действовать без доверенности от имени  организации , либо  лицом , уполномоченным на подписание указанного документа доверенностью, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. При этом электронная подпись передается отдельным файлом в рамках единого сеанса электронного обмена (транзакции). 
[bookmark: YANDEX_263][bookmark: YANDEX_264]3.3.2. Уполномоченное должностное  лицо  Администрации Пудовского сельского поселения обеспечивает направление автоматического ответного сообщения о факте получения  информации .
[bookmark: YANDEX_265][bookmark: YANDEX_266][bookmark: YANDEX_267][bookmark: YANDEX_268][bookmark: YANDEX_269][bookmark: YANDEX_270][bookmark: YANDEX_271][bookmark: YANDEX_272][bookmark: YANDEX_273][bookmark: YANDEX_274]3.3.4. Обязанность  по   предоставлению   информации   лиц ,  осуществляющих   поставку   коммунальных   ресурсов  и (или) оказание  услуг , считается выполненной при получении автоматического ответного сообщения, предусмотренного пунктом 3.3.2 настоящего  регламента , при условии надлежащего подписания извещения.
[bookmark: YANDEX_275][bookmark: YANDEX_276][bookmark: YANDEX_277][bookmark: YANDEX_278][bookmark: YANDEX_279][bookmark: YANDEX_280][bookmark: YANDEX_281]3.3.5. В случае ненадлежащего подписания извещения  лицом ,  осуществляющим   поставку   коммунальных   ресурсов  и (или) оказание  услуг , уполномоченное должностное  лицо  Администрации Пудовского сельского поселения в течении двух рабочих дней со дня получения извещения направляет соответствующее сообщение посредством выделенного адреса электронной почты.
[bookmark: YANDEX_282][bookmark: YANDEX_283][bookmark: YANDEX_284][bookmark: YANDEX_285][bookmark: YANDEX_286][bookmark: YANDEX_287][bookmark: YANDEX_LAST]3.3.6.  Лицо ,  осуществляющее   поставку   коммунальных   ресурсов  и (или) оказание  услуг , получившее сообщение, обязано в течение пяти рабочих дней устранить замечания, направить корректное извещение в адрес Администрации Пудовского сельского поселения.
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